Программа курса «Работа с компьютером. Курс для начинающих» 

	Темы учебного курса

	

	Тема 1. Основные сведения о компьютерах

Урок 1. Аппаратное и программное обеспечение компьютера

Урок 2. Операционная система Microsoft Windows 7
Урок 3. Управление файлами и папками

Тема 2. Программа Microsoft Office Word

Урок 1. С чего начать работу с программой Word

Урок 2. Редактирование документа

Урок 3. Форматирование текста

Урок 4. Сохранение документа

Урок 5. Работа со средствами редактирования и проверки

Урок 6. Работа с графикой

Урок 7. Работа с колонками

Урок 8. Работа с таблицами

Тема 3. Программа Microsoft Office PowerPoint

Урок 1. Работа с презентацией

Урок 2. Применение и изменение шаблонов оформления

Урок 3. Создание показа слайдов

Урок 4. Создание мультимедийной презентации

Тема 4. Основы работы в сети Интернет
Урок 1. Интернет и его компоненты.

Инструменты окна браузеров Internet Explorer, Opera, Mozilla Firefox, Google. Chrome. 
Урок 2. Поиск информации в сети Интернет: Поиск по рубрикатору поисковой системы. Поиск по ключевым словам. 

Урок 3. Управление информацией в сети Интернет. Сохранение информации.

Тема 5. Сервисы сети Интернет
Урок 1.Электронная почта, RSS, FTP (передача файлов).
Урок 2. Онлайн общение в сети Интернет: скайп, форумы, блоги,  ICQ.
Тема 6. Ресурсы сети Интернет

Урок 1. Ресурсы в помощь научной работе,

образованию.

Урок 2. Сельскохозяйственные отраслевые ресурсы, ресурсы ЦИТСХ. 
Тема 7. Онлайн услуги на сайте НБ УР



