Анализ поступления и списания документов
в муниципальных библиотеках Удмуртской Республики
в первом полугодии 2010 и 2009 годов 

Поступление документов в фонды муниципальных библиотек Удмуртской Республики в первом полугодии 2010 года составило 19481 экземпляр, в том числе в библиотеки сельских ЦБС – 12869 экземпляров, городских ЦБС – 6612 экземпляров. В целом  в сравнении с этим же периодом прошлого года оно уменьшилось на 10953 экземпляра, в том числе по сельским библиотекам – на  6798 экземпляров, по городским – на 4155 экземпляров.
В пяти ЦБС республики поступление документов в первом полугодии 2010 года в сравнении с первым полугодием 2009 года увеличилось: Завьяловский район – на 823 экземпляра, Кезский –  489, г. Воткинск – 209, Кизнерский район – 125, Дебесский – на 77 экземпляров. В 25 ЦБС поступление новых документов уменьшилось: г. Глазов – на 1966 экземпляров, Глазовский район – 1408, г. Сарапул – 1290, Увинский район – 1048, Малопургинский – 1020, г. Можга – 874, Алнашский район – 752, Воткинский – 601, Балезинский – 593, Ярский – на 569 экземпляров; в остальных ЦБС снижение поступлений составляет от 9 до 392 экземпляров. В фонды библиотек Камбарского района в первом полугодии 2010 и 2009 годов новые документы не поступали.
Выбытие документов из фондов муниципальных библиотек Удмуртии в первом полугодии 2010 года составило 183589 экземпляров – это на 26132 экземпляра меньше, чем за соответствующий период прошлого года. Из фондов сельских ЦБС выбыло 99698 экземпляров (меньше на 55292 экземпляра), из фондов городских ЦБС – 83891 экземпляр (больше на 29160 экземпляров).
Наибольшее количество списанных документов отмечено в отчётах сельских ЦБС Завьяловского района – 13381 экземпляр, Кезского – 11134, Якшур-Бодьинского – 9397, Ярского – 6638 экземпляров. Количество списанных документов из фондов библиотек городских ЦБС следующее: г. Ижевск – 58922 экземпляра (на 29605 экземпляров больше, чем в первом полугодии прошлого года), г. Воткинск – 8924 (больше на 6089 экземпляров), г. Можга – 4213 (больше на 1983 экземпляра). В библиотеках г. Глазова  количество списанных документов из фондов муниципальных библиотек  уменьшилось на 2881 экземпляр, в г. Сарапуле – на 5636 экземпляров.
Списание документов из фондов муниципальных библиотек республики в первом полугодии 2010 года велось по шести причинам: «ветхость» – 141583 экземпляра, «устарелость» – 17697, «утрата» – 4043, «недостача» – 1163, «дублетность» – 7991, другие причины («дефектность», «непрофильность») – 11603 экземпляра. 
В сравнении с рассматриваемым периодом прошлого года активно велась работа по чистке фондов в муниципальных библиотеках городов Ижевска, Воткинска и Можги, Завьяловского, и Якшур-Бодьинского районов. Недостаточно активно занимались работой по списанию документов в библиотеках Граховского района – исключено 14 экземпляров, Сюмсинского – 336 и Киясовского – 756 экземпляров.
Выводы
Поступление документов в фонды муниципальных библиотек республики в первом полугодии текущего года в сравнении с этим же периодом прошлого года меньше на 10953 экземпляра. Это объясняется тем, что на комплектование фондов библиотек из муниципальных бюджетов республики в 2010 году было выделено средств в сумме 2906003 рубля, из которой использовано на подписку периодических изданий 1833943 рубля. Оставшаяся сумма будет израсходована на оформление подписных изданий на 2011 год. Комплектование библиотечных фондов книгами осуществляется в основном за счет федеральных субсидий. В 2010 году приобретение литературы на федеральные средства началось лишь с октября, что также стало одной из причин уменьшения количества поступлений новой литературы.
Количество исключенных документов из фондов муниципальных библиотек в сравнении с данным периодом прошлого года уменьшился на 26132 экземпляра. По причине «утрата» из фондов библиотек выбыло более 4000 экземпляров литературы, количество списанных документов по этой причине увеличилось в сравнении с этим же периодом прошлого года на 410 экземпляров. Как правило, по причине «утрата» списываются документы последних лет издания и наиболее спрашиваемые пользователями. В работе с фондами необходимо уделить особое внимание их социальной защите. По причине «недостача» списано литературы в сравнении с прошлым годом на 644 экземпляра меньше. Тем не менее 1163 экземпляра недостающих документов, выявленных в ходе плановых проверок, остается достаточно большим количеством экземпляров. Наибольший объем выбывших из фонда документов составляют документы, списанные по причине «ветхость», хотя в 2010 году по этой причине было списано документов на 9489 экземпляров меньше.
Предложения
Пересмотреть способы размещения и хранения фондов в библиотеках, чтобы не создавать условий для хищения документов пользователями.
Вести ежедневный контроль за своевременным возвратом пользователями документов в библиотеку после истечения срока пользования, не допускать задолженности читателей.
Регулярно, согласно «Инструкции об учете библиотечного фонда», проводить проверки фондов в библиотеках.

Выносить на рассмотрение вопросы по сохранности и социальной защите библиотечных фондов на совет при директоре и комиссию по сохранности библиотечных фондов.
Анализ поступления и списания документов в муниципальных библиотеках УР за 1-е полугодие 2010 и 2009 годов 

	Название ЦБС
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	ветхость
	устарелость
	утрата
	недостача
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	2009
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	–
	
	
	–
	
	
	–
	
	
	–
	
	
	–
	
	
	–
	
	
	–

	Алнашский
	457
	1209
	-752
	760
	2664
	-1904
	595
	1538
	-943
	0
	433
	-433
	63
	155
	-92
	17
	83
	-66
	0
	0
	0
	85
	455
	-370

	Балезинский
	135
	728
	593
	0
	7624
	-7624
	0
	3364
	-3364
	0
	4260
	-4260
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Вавожский
	269
	654
	-385
	4268
	3474
	794
	3609
	2247
	1362
	527
	350
	177
	88
	310
	-222
	39
	192
	-153
	0
	267
	-267
	0
	108
	-108

	Воткинский
	190
	791
	-601
	4296
	5563
	-1267
	3471
	3125
	346
	825
	1794
	-969
	0
	56
	-56
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	588
	-588

	Глазовский
	812
	2220
	-1408
	1802
	3488
	-1686
	1424
	3122
	-1698
	308
	172
	136
	70
	194
	-124
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Граховский
	509
	671
	-162
	14
	7340
	-7326
	0
	4679
	-4679
	0
	304
	-304
	14
	19
	-5
	0
	24
	
	0
	0
	0
	0
	2088
	-2088

	Дебесский
	594
	517
	77
	3650
	3358
	292
	2556
	2743
	-187
	1074
	586
	488
	20
	29
	-9
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Завьяловский
	2313
	1490
	823
	13381
	1689
	11692
	7733
	657
	7076
	1499
	539
	960
	911
	14
	897
	53
	0
	
	76
	479
	-403
	3109
	0
	

	Игринский
	429
	520
	-91
	8217
	17161
	-8944
	3631
	8009
	-4378
	1144
	1901
	-757
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3442
	7251
	-3779
	0
	0
	0

	Камбарский
	0
	0
	0
	1889
	1455
	434
	2036
	1455
	581
	182
	0
	182
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	167
	0
	167
	0
	0
	0

	Каракулинский
	155
	547
	-392
	2905
	3499
	-594
	621
	1492
	-871
	2284
	981
	1303
	0
	28
	-28
	0
	0
	0
	0
	520
	-520
	0
	0
	0

	Кезский
	904
	415
	489
	11134
	18504
	7370
	10735
	13325
	-2590
	345
	3265
	-2920
	3
	3
	равно
	51
	0
	
	0
	1814
	-1814
	0
	97
	-97

	Кизнерский
	419
	294
	125
	1677
	9401
	-7724
	1296
	8900
	-7604
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	381
	501
	-120

	Киясовский
	181
	422
	-241
	756
	2190
	-1434
	756
	1399
	-643
	0
	663
	-663
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	128
	-128
	0
	0
	0

	Красногорский
	202
	211
	-9
	2554
	7092
	-4538
	992
	5631
	-4639
	1537
	1396
	141
	13
	16
	-3
	12
	2
	
	0
	0
	0
	0
	41
	-41

	М-Пургинский
	735
	1755
	-1020
	7554
	4207
	3347
	5924
	2840
	3084
	693
	398
	295
	63
	60
	3
	0
	0
	0
	75
	0
	75
	799
	889
	-90

	Можгинский
	734
	990
	-256
	4290
	6113
	-1823
	2689
	4141
	-1452
	848
	1348
	-500
	74
	220
	-146
	122
	57
	65
	0
	152
	-152
	557
	195
	362

	Сарапульский
	450
	656
	-206
	1323
	1568
	-245
	0
	1562
	-1562
	1262
	1509
	-247
	61
	59
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Селтинский
	400
	532
	-132
	3827
	4673
	-846
	2554
	4131
	-1577
	0
	110
	-110
	0
	0
	0
	0
	34
	-34
	904
	136
	768
	369
	262
	107

	Сюмсинский
	650
	716
	-66
	336
	16881
	-16545
	0
	11658
	-11658
	0
	838
	-838
	185
	133
	52
	151
	30
	121
	0
	0
	0
	0
	4184
	-4184

	Увинский
	411
	1459
	-1048
	3016
	4567
	-1551
	2833
	4226
	-1393
	0
	0
	0
	120
	292
	-172
	56
	0
	56
	0
	0
	0
	7
	0
	7

	Шарканский
	696
	736
	-40
	4725
	10234
	-5509
	2677
	7962
	-5285
	786
	1267
	-481
	304
	127
	177
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	958
	878
	80

	Юкаменский
	216
	376
	-160
	1289
	5949
	-4660
	360
	1276
	-916
	0
	671
	-671
	52
	23
	29
	0
	0
	0
	576
	343
	233
	301
	3561
	-3260

	Як-Бодьинский
	649
	830
	-181
	9397
	578
	8819
	8874
	102
	8772
	312
	0
	312
	50
	176
	-126
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	161
	0
	161

	Ярский
	359
	928
	-569
	6638
	5718
	920
	6474
	5402
	1072
	0
	0
	0
	75
	106
	-31
	78
	210
	-132
	0
	0
	0
	11
	0
	11

	Всего
по районам
	12869
	19667
	-6798
	99698
	154990
	-55292
	71840
	104986
	-33146
	13626
	22785
	-9159
	2166
	2020
	146
	579
	632
	-53
	5240
	11090
	-5850
	6738
	13847
	-7109

	Ижевск
	3942
	4176
	-234
	58922
	29317
	29605
	56484
	25979
	30505
	1654
	2288
	-634
	538
	665
	-127
	246
	355
	-109
	0
	0
	0
	0
	30
	-30

	Воткинск
	1008
	799
	209
	8924
	2835
	6089
	5630
	2509
	3121
	0
	0
	0
	867
	326
	541
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2427
	0
	2427

	Глазов
	628
	2594
	-1966
	10290
	13171
	-2881
	7629
	10882
	-3253
	1427
	1669
	-242
	284
	0
	284
	228
	620
	-392
	209
	0
	209
	513
	0
	513

	Можга
	687
	1561
	-874
	4213
	2230
	1983
	0
	1158
	-1158
	990
	67
	923
	188
	206
	-18
	110
	200
	-90
	1000
	378
	622
	1925
	221
	1704

	Сарапул
	347
	1637
	-1290
	1542
	7178
	-5636
	0
	5558
	-5558
	0
	1204
	-1204
	0
	416
	-416
	0
	0
	0
	1542
	0
	1542
	0
	0
	0

	Всего

по городам
	6612
	10767
	-4155
	83891
	54731
	29160
	69743
	46086
	23657
	4071
	5228
	-1157
	1877
	1613
	264
	584
	1175
	-591
	2751
	378
	2373
	4865
	251
	4614

	ВСЕГО по УР
	19481
	30434
	-10953
	183589
	209721
	-26132
	141583
	151072
	-9489
	17697
	28013
	-10316
	4043
	3633
	410
	1163
	1807
	-644
	7991
	11468
	-3477
	11603
	14098
	-2495


